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M Masarykova stfedni Skola zemédélska a prirodovédna,
Opava, prispévkova organizace

Smérnice o poskytovani informaci a prijimani a
vyfizovani stiznosti

v souvislosti se zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,
zdkonem ¢. 561/2004 Sbh. o pfedskolnim, zakladnim, vysSim odborném a jiném vzdélavani v
platném znéni, zakonem &. 500/2004 Sb. spravni fad, v platném znéni, zakonem €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, v platném znéni

Nazev skoly: Masarykova stfedni skola zemédélskd a prirodovédna, Opava, prispévkova organizace
Adresa skoly: Purkynova 1654/12, 746 01 Opava

IC: 47813130

DIC: CZ 47813130

1Z0: 600017311

tel: 555333003

e-mail: info@zemedelka-opava.cz

web: www.zemedelka-opava.cz

Datova posta: Masarykova stiedni Skola zemédélska a prirodovédnd, Opava, pfispévkova
organizace

ID datové schranky: v8igmax

€. Uctu: 19-0674060237/0100

a) Reditelem $koly je Ing. Arnost Klein , ktery byl do funkce jmenovan hejtmanem
Moravskoslezského kraje Ing. Evienem Tosenovskym jmenovacim dekretem &.j. SMS/14015/03/SI. ze
dne 18. 8. 2003 s ucinnosti od 1. zati 2003. Statutarnim zastupcem feditele Skoly je Ing. Jifi Kasny,
ktery zastupuje feditele Skoly v pfipadé jeho nepfitomnosti.

b) Pravomoc a puisobnost feditele skoly je dana zdakonem ¢.561/2004 Sb.,o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zakon). Vymezeni pravomoci a
plsobnosti je konkretizovano v § 164 - 166.

c) Pracovnikem povéfenym pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni

je uréena pani Bohdana Vitaskova - personalista Skoly. Kontaktni spojeni na ur¢eného pracovnika:
tel. 555 333 003, e-mail info@zemedelka-opava.cz, pracoviité MSSZe a PF, Purkyriova 12.
Pracovnice je povinna od 1. ledna 2004 vést evidenci stiznosti a Zadosti o poskytovani informaci.

O Zadostech je povinna informovat feditele, jenZ rozhodne, kterd osoba bude povérena feSenim
stiznosti, nebo poskytnutim informaci.

Pracovniky povéfenymi poskytovanim informaci v souladu se zdkonem ¢. 106/99 Sb., o svobodném
pristupu k informacim jsou urcéeni:
- Ing. Arnost Klein reditel Skoly,
tel. 555 333 001, arnost.klein@zemedelka-opava.cz
- Ing. Jii Kasny — statutdrni zastupce reditele,
tel. 555 333 002, jiri.kasny@zemedelka-opava.cz
- Mgr. Radka Semerova — zastupkyné reditele pro teoretické vyucovani,
tel. 555 333 026, radka.semerova@zemedelka-opava.cz
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- Mgr. Vlastimil Dluhos — zastupce feditele pro praktické vyucovani,
tel. 736 765 518, vlastimil.dluhos@zemedelka-opava.cz
- Bc. Vladéna Benesova — vedouci Domova mladeze,
tel. 733 595 528, domov.mladeze@zemedelka-opava.cz,
- pani Helena Beilnerova — vedouci skolni jidelny za Skolni jidelny a vydejny,
tel. 555 333 044, helena.beilnerova@zemedelka-opava.cz
- Ing. Veronika Batorova — ekonomka skoly,
tel. 555 333 007, veronika.batorova@zemedelka-opava.cz

Ochrana oznamovateli (whistleblowing)

V souladu s pravni Upravou ochrany oznamovatell (tzv. whistleblowing) jsou jmenovany pfislusné
osoby z fad zaméstnancd.

Prislusné osoby plni zejména tyto ukoly:

e podileji se na nastaveni vnitiniho oznamovaciho systému,

e pfijimaji, proSetfuji a vyhodnocuji ozndmeni v souladu s platnou Upravou ochrany
oznamovatel(,

e navrhuji feSeni oznameného jedndani v pripadé, kdy je ozndmené jednani vyhodnoceno jako
ddavodné,

e spolupracuji a jednaji v ramci svych kompetenci, je-li to nezbytné, s orgdny ¢innymi v trestnim
fizeni a s Ministerstvem spravedInosti

Specifika resi smérnice Skoly: Vnitfni oznamovaci systém dle zakona o ochrané oznamovatelt

Pracovnice povérena praci vychovného poradce je:
- Ing. Martina Kupkova - tel. 555 333 012, martina.kupkova@zemedelka-opava.cz

Pracovnice povérena praci protidrogového koordinatora je:
- Ing. Marie Drésslerova — tel. 555 333 012, marie.drosslerova@zemedelka-opava.cz

Pracovnik povéreny praci Skolniho psychologa je:
- Mgr. at Mgr. Anna Rotreklova — tel. 734 646 661, anna.rotreklova@zemedelka-opava.cz

Pracovnice povérena praci koordinatora EVVO je:
- Magr. Jana St¥ibnd — tel. 555 333 013, jana.stribna@zemedelka-opava.cz

Pracovnik povéreny praci koordinatora ICT je:
- Mgr. Pavel Vojktivka — tel. 555 333 016, pavel.vojkuvka@zemedelka-opava.cz

Pracovnice povérena praci koordinatora SVP je:
- Mgr. Martina Drastikova — tel. 555 333 035, martina.drastikova@zemedelka-opava.cz
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Povérenec pro ochranu osobnich udajt je:

Moore Advisory CZ s.r.o.

se sidlem: Karolinska 661/4, Karlin, 186 00 Praha 8
ICO: 09692142

datova schranka: g4hs4wu

kontaktni osoba: Ing. Petr Stétka

e-mail: petr.stetka@moore-czech.cz

tel.: 734 647 701

d)
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Moznost odvolani proti rozhodnutim feditele je v nasledujicich pfipadech tykajicich se
studia:

prijeti ke studiu,

neprijeti ke studiu,

zamitnuti Zadosti o individualni vzdélavaci plan,
zamitnuti Zadosti o preruseni studia,

zamitnuti Zadosti o prestup na Skolu,

zamitnuti Zadosti o uzndni dosazeného vzdélani podle § 66 skolského zékona,
zamitnuti Zadosti o prefazeni do vyssiho rocniku,
podminéné vylouceni ze studia,

vylouceni ze studia,

zamitnuti Zadosti o zménu studijniho oboru,
zamitnuti Zadosti o opakovani ro¢niku.

Odvolani se podava u reditele skoly v terminech dle zakona ¢. 500/2004 Sb. spravni rad, v platném
znéni. O odvoldni rozhoduje zfizovatel.

e)

Postup pfi vyFizovani stiznosti, oznameni a podnétu:

Zadost se podava Ustné, pokud ji nelze vyfidit ihned, sepiSe se o této zaznam, ktery se
predlozi stéZovateli k podpisu,

Zadost podanad pisemnou formou musi obsahovat potfebné Udaje, ze kterych je mozno
vychazet pfi jejim vyfizovani,

pokud stiznost nelze vyfidit do 14 dnl od doruceni, musi byt vyfizena nejdéle do 60 dnu od
doruceni,

je nepfipustné postupovat vytizeni stiznosti pracovnikiim nebo Gtvariim, proti kterym stiznost
sméruje, k vyfizovani se nepfijimaji anonymni stiznosti,

o Ustnich jednanich pti prosetfovani stiznosti sepise pracovnik prosetrujici stiznost zapis, ktery
musi obsahovat jména vsech zucastnénych osob, pribéh a vysledek jednani. Zapis podepisi
vsSichni Ucastnici fizeni,

o vyfizeni stiznosti musi byt stéZovateli podana zprava a to i v pfipadé, byla-li stiznost
neopravneéna,

o pfijatych napravnych opatienich bude stézovatel informovan jen tehdy, pokud o to vyslovné
pozada,

proti zpUsobu vyrizeni nejsou povoleny opravné prostredky.
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Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci:

zadost Ize podat Ustné, pisemné, emailem nebo na jiném nosici dat,

Zadost pfijima pracovnik povéreny evidenci posty, poté ji preda pracovnikovi povéfenému
pfijimanim a vyfizovanim zadosti,

vedouci organizace povéri pracovnika, ktery zadost vyridi (pokud ji nevyridi sam),

v pfipadé pisemného vyfizeni je nutno, aby rozhodnuti obsahovalo veskeré udaje podle
spravniho fadu,

proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace lze podat odvolani ke Krajskému aradu
Moravskoslezského kraje prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dni od doruceni.

g) Predpisy, kterymi se feditel skoly se p¥i vykonu své plsobnosti Fidi:

o Vnitfni Skolni normy:

zarazeni do sité Skol,
statut sSkoly,

zfizovaci listina,

vnitfni fad Skoly,

plan prace skoly,

ucebni a tematické plany,
pracovni fad,

organizacni a provozni fad,
vnitfni platovy predpis,
kolektivni smlouva,
smérnice pro zpracovani Ucetnictvi a obéh ucetnich dokladd,
spisovy a skartacni rad,
pozarni rad,

Skolni Fad,

vnitrni klasifika¢ni rad.

Prehled pravnich predpisu:

Seznam platnych predpist k 31. 12. 2024 je prilohou ¢&. 1 této smérnice

https://msmt.gov.cz/uploads/legislativa/seznampredpisu2024.pdf

h)
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Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

kopirovani, tisk na tiskarnach — format A4 (¢ernobily 1,20 K¢ jednostr., 2,20 K¢ oboustr.)
kopirovani tisk na tiskarnach — format A3 (Cernobily 2,20 K¢ jednostr., 4,00 K¢ oboustr.)
kopirovani, tisk na tiskarné na DM — format A4 Cernobily 1,00 K¢ jednostranny
telekomunikacni poplatky — dle platnych tarif

postovni a jiné poplatky — dle platnych tarif(i

Uhrady se vybiraji v pokladné gkoly proti stvrzence a jsou pfijmem $koly.
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i) Vyrocni zpravy a Skolni vzdélavaci programy jsou k dispozici u feditele skoly a na webovych
strankach skoly www.zemedelka-opava.cz

wve

Smérnice o poskytovani informaci a feSeni stiznosti nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2026 a nahrazuje
smérnici z 1. 9. 2023

V Opavé dne 1. 1. 2026

Ing. Arnost Klein
reditel Skoly
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