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Zajmova cinnost skoly krouzky z oblasti kulturni, sportovni, jazykové a odborné
Pracovisté praktického vyucovani

Skola, skolni statek a okolni zemédélské i jiné podniky

NAVOS a.s., TEVA Czech Industries, s.r.o., magistraty mést

a obci, CHKO, Arboretum v Novém Dvore u Opavy

Odloucena pracovisté Slamova 3-5, Opava, EngliSova 526, Opava
Vyuzivani Skoly pro jiné aktivity

stravovani cizich stravnikd ve Skolni jidelné

prondjem Skolni télocvicny

semindare, Skoleni a prednasky

ubytovani v Domové mladeze
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2. REZIMDNE

Provoz Skoly pro zaky je od 6,30 do 16,30 hodin.

Pro dojizdéni zaci vyuZivaji prostfedkl MHD, vlak, autobus popf. vlastni dopravni prostfedky. Pro
uschovu jizdnich kol slouzi uzamykatelna kolarna, motorové dopravni prostfedky parkuji pred
aredlem skoly na venkovnim parkovisti.

Maximalni vzdalenost pro dojizdéni do $koly je 120 km. Zaci maji moznost ubytovani v domové
mlddeze, ktery je odlou¢enym pracovistém skoly a je vzdalen od hlavni budovy asi 300 m.

Zacatek prvni teoretické vyucovaci hodiny je stanoven na 8,00 hodin. V. mimofradnych pfipadech
muzZe zacit vyuka nultou hodinou v 7,10 hodin. Ukonceni vyucovani je stanoveno na 16,15 hodin,
kdy kon¢i devata vyucovaci hodina.

Vyucovaci hodina teoretického vyucovani trvd 45 minut u odborného vycviku 60 minut. Velké
pisemné prace jsou zakim oznamovany predem s dostatecnym ¢asovym predstihem.

Mezi jednotlivymi hodinami jsou zafazovany prestavky (viz pfiloha €. 1 $kolniho fadu). Zaci v dobé
prestavek maji moZznost pobytu venku v parku, ktery je soucdsti arealu skoly.
Pocet hodin vjednom sledu je nejvySe 9. Tato skutecnost nastdvd pouze obcas pfi zarazeni
odpoledni praxe zakl. Prevainé je vyuka ukoncena nejpozdéji v 15,45 hodin, vyuka v patek je
ukoncena nejpozdéji v 13,45 z dlivodu dojizdéni Zzaka do vétsich vzdalenosti.

Pro praci zak( s pocitaci slouzi na Skole 4 pocitacové ucebny s kapacitou maximalné 32/16 zaka
v ulebnéd. Vyuka prace na poéita¢i je maximalné 2 hodiny denné. Zaci maji moZnost pfed a po
skonceni vyucovani pracovat v téchto ucebnach pod dozorem vyucujiciho. Ve Skole je volné
pristupné wifi pfipojeni, prostfednictvim néj jsou vSak blokovany nékteré nevhodné prohlizece.
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3. REZIM STRAVOVANI VCETNE PITNEHO REZIMU

Stravovani je zajisténo ve vlastni Skolni jidelné. Vydejni doba obéd( je od 11,30 do 14,00 hodin. Tato
doba plati pro teoretické i praktické vyucovani. Obédy jsou vyddvany ve dvou prestavkach uréenych
pro konzumaci obéda (viz pfiloha €. 2 Skolniho fadu), odbér obédl pro cizi stravniky je v dobé mimo
poledni prestavky zaka. Béhem vydeje obéda maji Zaci k dispozici ¢aj nebo jiny druh napoje dle
druhu obéda.

Béhem celého dne o prestavkach maji zaci k dispozici napojové automaty (nabizi vybér teplych a
studenych ndpojl), automat na cukrovinky, slané pecivo, bagety a podobné potraviny. Doplfiovani
potravin je provadéno dle spotifeby obvykle kazdy druhy den. Sortiment ndpojl se fidi podle zajmu
zaku. O provoz a udrzbu se stara firma, které automaty patfi.

Zaci maji k dispozici také $kolni bufet, ktery se ¢aste¢né specializuje na teplé pokrmy a mlééné
vyrobky, zbyvajici sortiment bufetu se podobda nabidce v prodejnich automatech. Provozni doba
bufetu je od 7,30 do 13,20.

4. PODMINKY POHYBOVE AKTIVITY

Skola disponuje dvéma vlastnimi télocvicnami s kompletnim zdzemim, které zahrnuje béiné
sportovni naradi, Satny, sprchy a socialni zafizeni. Soucdsti je také posilovna vybavena standardnimi
posilovacimi stroji a rotopedy.

Pro vyuku télesné vychovy i dalsi pohybové aktivity slouzi venkovni viceucelové hfisté, travnaté
oplocené hristé uréené pro micové sporty a moderni workoutové hfisté. To je vybaveno
doskocistém pro skok daleky a prostorem pro vrh kouli. Po dohodé s uiteli autoskoly Ize pro nékteré
micové hry vyuzivat rovnéz plochu autocvicisté.

Hodiny télesné vychovy jsou zafazovdany v priibéhu celého tydne dle rozvrhu jednotlivych tfid, a to
od prvni do sedmé vyucovaci hodiny. Ve vétsiné tfid je ¢asova dotace télesné vychovy stanovena na
dvé hodiny tydné.

Skola kazdoro&né potada tydenni lyZaisky kurz pro zaky prvnich roénikd, ktery je zajistovan vlastnimi
kvalifikovanymi instruktory. Vyuka zahrnuje sjezdové a bézecké lyZzovani i snowboarding. Na zacatku
studia je pro nové prijaté zdky prvnich ro¢nik( zpravidla organizovan adaptacni a seznamovaci
pobyt.

Sou¢asti nabidky $koly je také Siroké spektrum sportovnich krouzkd vedenych pedagogy $koly. Zaci
se jejich prostrednictvim ucastni sportovnich soutézi a turnajli, ve kterych dlouhodobé dosahuji
velmi dobrych vysledk.
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SOUCASTI PROVOZNIHO RADU:

A) Provozni fady pro teoretické vyucovani
B) Provozni fady pro praxi a odborny vycvik
Q) Provozni fady télocvicen

D) Provozni fad knihovny

A) PROVOZNIi RAD PRO TEORETICKE VYUCOVANI

Vyucovaci hodiny probihaji podle stalého rozvrhu hodin, ktery byl schvalen feditelem Skoly na
zacatku kazdého pololeti. Zmény rozvrhu hodin jsou provadény na kazdy den z divodu vyuky praxe
popf. jinych dlivodu a jsou zverejiovany na webovych strankach Skoly a prostfednictvim Skolniho
systému Bakalari. Rozdéleni hodin je v souladu s § 24 a 26 Skolského zakona a jeho provadécimi
predpisy (zejména § 11 vyhlasky ¢. 13/2005 o stfednim vzdélavani). V pripadé vyuky vice nez 7 hodin
v jednom dni se vyucovani déli na dopoledni a odpoledni s poledni 30 minutovou prestavkou.

Zacatek vyucovani je zpravidla v 8.00 hodin, z organizac¢nich dlivodt muze zacinat i dfive v 7.10 hod.
Pripadné déleni tfid do skupin je v souladu s § 2 vyhlasky o stftednim vzdélavani.

Casova organizace $kolniho roku je vidy upiesnéna na konkrétni $kolni rok a vyvé$ena na webovych
strankach skoly. V obdobi Skolniho vyucovani mlze reditel Skoly ze zavaznych dlvod(, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 3 dny volna v daném skolnim roce (s ohledem
na zaky ubytované v Domové mladeZze se muze jednat napfiklad o jednotlivé dny mezi svatky a
vikendy).

Schize pedagogické rady se konaji zpravidla v odpolednich hodinach podle planu sestaveného na
obdobi celého skolniho roku. Provozni porady se konaji dle potieby provozu skoly zpravidla v Gtery
v odpolednich hodinach.

Dulezité zpravy, tykajici se Skolni a mimoskolni Cinnosti zak(, jsou vyhlasovany na poradach
pedagogického sboru, e-mailovou skupinovou komunikaci, ptipadné prostfednictvim skolniho
systému Bakalari.

Pti vyucovani pracuje ucitel podle platnych tematickych plant vychazejicich ze Skolnich vzdélavacich
programd (podle ramcovych vzdélavacich programi vydanych MSMT pro jednotlivé obory,
upfesnénych Skolnimi vzdélavacimi programy, vydanymi freditelem S$koly), ptipadné zmény
projedndva v predmétové komisi pred zahajenim vyuky v daném Skolnim roce.

NeZ ucitel zahdji vyuéovani, zkontroluje, jak jsou Zaci pfipraveni na vyucovani a v jakém stavu je
ucebna. Ucitel kontroluje, maji-li Zaci s sebou uéebni pomlcky a ucebnice, které nutné potrebuji
k vyuéovani. Ucitel je povinen osobné zaznamenat v elektronické tfidni knize ¢islo a obsah vyuéovaci
hodiny a nepfitomné Zaky.

Ve vyucovaci hodiné dohlizi uéitel na Setrné zachazeni se Skolnim majetkem na udrZzovani Cistoty a
poradku ve tridé. Po skonéeni posledni vyucovaci hodiny dohlizi uéitel, ktery mél ve tfidé posledni
hodinu na fadny odchod zakU ze tfidy, prekontroluje Cistotu tfidy a pfipravu tfidy pro uklid (zvednuti
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zidli, uzavreni oken, smazani tabule, atd.). Po ukonceni vyuky ve tfidé v jednotlivém dni vyucujici
tfidu uzamkne. Ucitelé, vyucujici v odbornych ucebnach, v télocvicné a v laboratofich oteviraji
ucebny tak, aby vyucovani mohlo byt véas zahajeno. Ucitelé vstupuji do odborné ucebny i
télocvicny prvni a opoustéji ji posledni, neurcuje-li provozni fad ucebny jinak.

Prvni vyucovaci hodinu Skolniho roku prokazatelné seznami tfidni ucitelé Zaky s pravidly
bezpecénosti prace a pozdrni ochrany. Totéz provedou jednotlivi ucitelé v odbornych ucebndch,
laboratofich a télocvi¢nach.

Pravidla pro hodnoceni a klasifikaci Zaka jsou soucasti klasifikaéniho radu skoly.

Znamku z Ustniho zkousSeni oznamuje ucitel Zakovi ihned ve tfidé se stru¢nym oddvodnénim.
Pisemné a praktické prace vyucujici opravuje v nejblizSim mozném terminu zpravidla do 2 tydnt (v
pfedem oznamenych vyjimeénych ptipadech do 4 tydnd) a umozini zakim nahlédnout do
opraveného textu. Z matematiky, Ceského jazyka a zcizich jazyk( jsou vyucujicimi zadavany
¢tvrtletni pisemné prace, které mohou vyjimecné trvat maximalné dvé vyucovaci hodiny.

Ucitel dba na priméreny pocet pribéinych hodnoceni, ktery zdavisi na poctu hodin v tydnu u
prislusného predmétu a na povaze predmétu. V pripadé predmétu s dotaci jedné hodiny je
minimalni pocet znamek dvé, pfi dvouhodinové dotaci tfi, pti tfihodinové a vyssi ¢tyfi. Tento pocet
vyjadfuje nejmensi pocet znamek nutnych k celkové klasifikaci vdaném predmétu, ale nemusi byt
postacujicim poctem pro klasifikaci zdka. Zalezi na rozhodnuti vyucujiciho s ohledem na celkovy
pocet prabéznych zndmek u ostatnich Zakl a na tom, zda zkouseni pokryva podstatnou latku za celé
klasifikacni obdobi. UcCitelé zapisuji znamky pribéiné do Skolniho systému Bakalati, ktery slouZzi
rodi¢tm i Zakm nejen ke sledovani klasifikace. Zde lze také pridélit ¢iselnou hodnotu dulezitosti
znamky v systému 1 (nejmensi vyznam) az 10 (nejdllezitéjsi). Vyslednou znamku za pfislusné
pololeti zapisuji ucitelé také do systému Bakalari.

Vyucujici maji moznost doplnit si své znalosti formou prednasek, kurzd, Skoleni a vyuky v ramci
prohlubovani nebo zvySovani kvalifikace, které jsou v nabidce vychovné vzdélavacich institucich.

O prestavkach béhem vyucovani provadi ucitelé dohled a dozor nad Zaky, rozpis dozoru a sluzeb je
kazdoroc¢né inovovan. Tito ucitelé zajistuji také suplovani jednotlivych hodin v den dozoru z divodu
nepfitomnosti vyucujiciho ve Skole.
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PROVOZNi RAD POCITACOVYCH UCEBEN

Uvod

> Vyuka v pocita¢ovych ucebnach probiha podle rozvrhu hodin pod vedenim uciteld.
Praci u pocitacl organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi,
pozdrnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do pocitacovych uceben

> Pocitacové ucebny jsou v pribéhu dne zamceny a po skonceni vyucovani navic
zabezpeceny elektronickym alarmem napojenym na bezpecnostni agenturu. Elektronicky
alarm vypina a zapina povérena osoba.

> V prabéhu vyucovani smi vstupovat do ucebny Zaci pouze podle rozvrhu hodin nebo
po svoleni vyucujiciho informatiky.

Umisténi kli¢a od pocitacovych uéeben

> 1x kabinet ekonomickych predmétu
> 1x rezerva u udrzbare
> 1x sborovna

Podminky provozu

> V kazdé ucebné se elektfina zapind a vypind hlavnim vypinacem, posledni vyucujici
ruci za jeji vypnuti.

> V ucebniach je nutno dodrzovat bezpecnostni predpisy a zachazet s pfistroji a
pomUckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo zniceni.

> Pro zaky plati zakaz presouvani pocitacovych komponent a zdkaz instalace jakéhokoliv
programu.

> Tiskarny lze vyuZivat pouze pro tisk Skolnich ukola.

> Pokud Zak zjisti néjakou zavadu u pocitace, nahlasi ji vyucujicimu, ten zavadu bud’
odstrani, nebo ji nahlasi spravci ICT, ktery ji odstrani v co nejkratsSi dobé.

> Pravidelnou kontrolu a udrzbu pocitacové techniky provadi spravce ICT.

> Pro pfipad vyuzivani u¢eben ke kurziim v odpolednich hodinach nebo o vikendu je

stanovena vidy odpovédna osoba za chod ucebny a pouziti alarmu.

Ukonceni vyuky v pocitacovych ucebnach

> Pocitaova ucebna je po ukonceni vyuky vypnuta hlavnim vypinacem.
> Vyucujici zodpovida za uzavreni oken a uzamceni dvefi.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Pavel Vojk(ivka

Schvalil: Ing. Arnost Klein
reditel Skoly
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PROVOZNi RAD ODBORNE UCEBNY MOTOROVYCH VOZIDEL

Vyuka v u¢ebné probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim ucitel(.
Cinnost v uéebné organizuji a zabezpeduji ucitelé v souladu se gkolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Odpovédnost za u¢ebnu ma vedouci autoskoly — povéreny reditelem Skoly.

Vstup do tridy

>

Vstup do tfidy je povolen vyucujicim ucitelim, Zakam dle rozvrhu hodin a ostatnim

pracovnikiim skoly s védomim vedouciho autoskoly.

Umisténi kli¢a od tfidy

VV VY

1x kabinet uciteld RMV

1x uklizecka

1x bezpecnostni skFifika v kabinetu RMV
1x sborovna

Podminky provozu ucebny

>

>

Vyucujici odpovidaji za stav u¢ebny a vybaveni v u¢ebné, dodrzovani hygieny a
bezpecnostnich zasad v u¢ebné.

Vzniklé zavady na vybaveni uéebny jsou povinni hlasit vedoucimu autoskoly a zapsat

do knihy zdvad umisténé ve sborovné.

Pfed odchodem z u¢ebny je vyucujici povinen zkontrolovat stav ucebny (zvednuté

zidle, smazanad tabule), vypnuti veSkerych elektrickych zafizeni, zavieni oken, zhasnuti svétel
a posledni vyuéovaci hodinu uzamknuti uéebny.

Vyucujici jsou povinni seznamit zaky s pravidly bezpeénosti a ochrany zdravi.

Povinnosti Zaku v odborné ucebné

vV V V VY

\4

\4

Zaci nesmi vstupovat do ucebny a zdrZovat se v u¢ebné bez védomi vyuéuijiciho.
Z4ci jsou povinni pouZivat preziivky a vyuZivat vé$aky k odloZeni svr3ka.

V dobé vyuky je zakazano pouzivat v uéebné mobilni a dalsi zdznamova zafizeni.
Je zakdzano pouzivat zasuvky k nabijeni mobilnich zafizeni, neni-li pouziti téchto
zatizeni povoleno vedenim Skoly.

Zakam je zakazano svévolné manipulovat s vybavenim uéebny a didaktickymi
zatizenimi (dataprojektory, pocitace, reprobedny, atd.)

Kazdé poskozeni zafizeni v ucebné je tfeba neprodlené hlasit vyucujicimu.

Poskozeni nebo zniceni jakéhokoliv zafizeni u¢ebny bude Zakim predepsano
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k uhradé.

> Kazdé poranéni vzniklé v u¢ebné je nutné ihned hlasit vyucujicimu.

> PFi vzniku poZdru odstrani Zaci horlavé latky z dosahu ohné. Mensi pozar se pokusi
uhasit pomoci hasiciho pristroje, vétsi nahlasi na sekretariat skoly.

> PFi vstupu do ucebny je Zak vyucujicim sezndmen s timto provoznim fadem, bere jej

na védomi a zavazuje se k jeho dodrzovani.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Kamil Ondrusak
vedouci autoskoly
Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD LABORATORE ODBORNYCH PREDMETU

Uvod

> Vyuka v odborné laboratofi probihd podle harmonogramu vyuéovani pod vedenim
uciteld. Cinnost v odborné laboratofi organizuji a zabezpeéuiji ucitelé v souladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do laboratore

> Vstup do odborné laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci skoly, a to v rdmci
plnéni svych pracovnich povinnosti v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaiji.

sv o

Umisténi klici od laboratore

> 1x vyucujici biologie
> 1x uklizecka
> 1x sborovna

Podminky provozu

> Pfistroje, mikroskopy a pomucky musi byt zajiStény proti neopravnénému zneuziti.

> Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jejich
vyuzivani se fidi nafizenim feditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, vcetné jeho
kontroly.

Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti u¢itele, ucitel vykondva nad zaky

dohled.

Zakam je zakazéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor odborné laboratore.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté.

Zaci dbaji ptikaz( a pokyn( uditele.

\4

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni 7aky.

Zaci udrzuji v odborné laboratofi &istotu a poradek.

Zaci bez pokynd vyulujiciho nesmi pouzivat 2adné ptistroje a pomticky ulozené
v uCebné.

VVVYVYYVYVYYVYY

\4

Zaci zachazeji se viemi pfistroji a pomickami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo
zniceni.

> Zaci pred odchodem z odborné laboratofe provedou tklid na svém pracovnim misté,
umyji laboratorni naradi a pracovni stdl.

10
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Ukonceni vyuky v odborné laboratofi

> Odborna laboratofr je pfi ukonéeni vyuky uklizena, pfistroje a pomucky jsou radné
uloZzeny a uzamceny ve skfinich.

> Ucitel pti odchodu zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi a laboratof uzamyka.

> Zjisténé zavady v odborné laboratofi se nahlasi pracovnikovi, ktery za laborator
zodpovida.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Ing. Jan Tesarcik

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD BIOLOGICKE LABORATORE

Uvod

> Vyuka v biologické laboratofi probihd podle harmonogramu vyucovani pod vedenim
ucitel@. Cinnost v biologické laboratofi organizuji a zabezpecuji uéitelé v souladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do biologické laboratore

> Vstup do biologické laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci
plnéni svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti

Umisténi kli¢a od biologické laboratore

> 3x vyucujici biologie
> 1x uklizecka
> 1x Skolnik

Podminky provozu

> Ptistroje, mikroskopy a pomUicky musi byt zajiStény proti neopravnénému zneuZziti.
> Na pracovisti jsou k dispozici ndvody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi nafizenim teditele Skoly pro praci s elektrickym nafadim, véetné jeho
kontroly.

Zaci vstupuji na pracovi$té pouze v pfitomnosti ucitele, ucitel vykonava nad zaky
dozor.

Zak(m je zakdzano vzdalit se z pracoviité bez povoleni ucitele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor biologické laboratofre.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté.

Zaci dbaji ptikazl a pokyn( utitele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

\4

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohrozovali sebe nebo ostatni zaky.

Zaci udrzuji v biologické laboratofi Cistotu a poradek.

Zaci bez pokynd vyucujiciho nesmi pouZivat Zzadné piistroje a pom(icky ulozené

v uCebné.

Zaci zachazeji se viemi pfistroji a pomlckami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo
zniceni.

> Zaci pred odchodem z biologické laboratofe provedou uklid na svém pracovisti, umyji
laboratorni sklo a pracovni stul.

VVVYVVYYVYVYVYY

\4
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Ukonceni vyuky v biologické laboratofi

> Biologicka laboratofr je pfi ukonceni vyuky uklizena, pristroje a pomuicky jsou fadné
uloZzeny a uzamceny ve skfinich.

> Ucitel pfi odchodu zodpovida za uzavieni oken, uzamdeni dvefi a laboratof uzamyka.

> Zjisténé zavady v odborné laboratofi se nahlasi pracovnikovi, ktery za laboratot
zodpovida.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracovala: Mgr. Jana Stfibna

Schvalil: Ing. Arnost Klein
reditel Skoly
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PROVOZNi RAD UCEBNY PRIRODNICH VED Il

Uvod

> Vyuka v u¢ebné prirodnich véd Il probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim
u¢iteld. Cinnost v uéebné organizuji a zabezpecuji ucitelé vsouladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do ucebny

> Vstup do u¢ebny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v ramci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢h od uéebny

> 1x vyucujici fyziky
> 1x vyucujici chemie
> 1x sborovna

> 1x uklizec¢ka

> 1x Skolnik

Podminky provozu

\4

Pristroje a pomUcky musi byt zajistény proti neopravnénému zneufziti.

> Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuZivani se Fidi Rddem ucebny a natizenim feditele $koly pro préci s elektrickym
naradim, véetné jeho kontroly.

\4

Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti u¢itele, ucitel vykondava nad zaky
dozor.

Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni uditele.

Zaci v dobé prestavky opusti prostor uéebny.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté.

Zaci dbaji ptikaz( a pokynd uditele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni 7aky.

Zaci udrzuji v uéebné &istotu a poradek.

VVVYVYVYYVVYVYY

Zaci bez pokynd vyulujiciho nesmi pouZivat 2adné ptistroje a pomticky ulozené

v uéebné.

Zaci zachazeji se véemi pfistroji a pomickami tak, aby nedoslo k jejich poskozeni nebo
zniceni.

A\

> Zaci pred odchodem z uebny provedou uklid na svém pracovisti, umyji laboratorni
sklo a pracovni stal.
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Ukonceni vyuky v ucebné

> Ucebna je pfi ukoncéeni vyuky uklizena, pfistroje a pomacky jsou radné ulozeny a uzamceny
ve skfinich.

> Ucitel pti odchodu zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi a laboratof uzamyka.

> Zjisténé zavady v odborné laboratofi se nahlasi pracovnikovi, ktery za laborator zodpovida.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Jaroslav Laton

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNi RAD CHEMICKE LABORATORE

Uvod

> Vyuka v chemické laboratofi probiha podle harmonogramu vyucovani pod vedenim ucitel(.
Cinnost v chemické laboratofi organizuji a zabezpeéuji uéitelé v souladu se $kolnimi,
hygienickymi, pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do chemické laboratore

> Vstup do chemické laboratofe maji povolen pouze zaméstnanci skoly a to v rdmci plnéni
svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaiji.

Umisténi kli¢a od chemické laboratore

> 1x na hdacku vedle vstupnich dveri do chemické laboratofe z vnitini strany
> 1x rezerva u zaméstnance uklidu

Laboratorni rad

> Z3k je povinen se seznamit pfed zahdjenim prace v laboratofi s laboratornim Fadem,
s bezpecnostnimi predpisy a s poskytovanim prvni pomoci.

> Zak musi byt na praktické cviceni teoreticky pfipraveny. Pied zahajenim cvié¢eni vyudujici
ovéruje znalosti student(.

> P¥i praci v laboratofi musi mit Zak pracovni plast a vhodnou obuv.

> Zak je povinen prichazet do laboratore véas. Do laboratofe vstupuje a zdrzuje se v ni jen v
doprovodu vyucujiciho.

> Po vstupu do laboratofe si Zak odlozi aktovku a dalSi osobni véci na vyznaéeném misté u
dvefi a zaujme své pracovni misto.

> Na pracovni misto si s sebou Zak pfinasi zapisnik, psaci potfeby, navody ke cvi¢eni a plast.

> Zaci pracuji ve dvojicich. Pfi praci je nutné postupovat pfesné podle zadané tlohy a pokynd

vyucujiciho. Pfed pouzivanim pfristroju se musi zak nejprve seznamit s jejich obsluhou.

> Prabéh prace a dosazené vysledky si kazdy zak zaznamenava do sesitu. Po skonceni cviceni
predlozi vysledky vyucujicimu.

> Kazdy Zak je povinen odevzdat vypracovany protokol.

> V laboratofi je zakazano jist, pit a koufit.

> V laboratofi je nutné udrZovat naprostou Cistotu a poradek.

> Zak je povinen dodriovat bezpe&nostni predpisy. Po celou dobu pobytu v laboratofi se
chova ukaznéné a dodrzuje vSechna bezpecnostni opatreni.

> Skodu zptsobenou vlastni nedbalosti a neopatrnosti je zak povinen uhradit.

> Svévolna a nezodpovédna manipulace s plynem, vodou a elektrickym proudem je zakdzana.

> Kazdy Zak se maximalné vénuje pfidélenému ukolu. Hlasité mluveni a pokfikovani nebo
obtézovani spoluzdk(i zbyte¢nymi dotazy neni dovoleno.

> Opustit pracovisté smi zak jen se souhlasem vyucujiciho. Pfechazeni k jinym pracovnim
stolim neni dovoleno.

> Prace s jedovatymi, tékavymi a pachnoucimi [dtkami se provadi pouze v digestofi.

> Zvlastni opatrnosti je treba dbat pfi manipulaci s otevienym ohném, hoflavinami,
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Ziravinami a toxickymi latkami.

> Je pfisné zakdzano odnaset z laboratore jakékoliv predméty nebo chemikalie.

> Ptfipadné zavady, nedostatky, nehody nebo poranéni je nutné ihned hlasit vyucujicimu a
v pfipadé potieby poskytnout neprodlené prvni pomoc.

> Kazdy uraz (i relativné zanedbatelny) je tfeba oznamit vyucujicimu.

> Pfi zahfivani se nenaklanime nad horké roztoky, taveniny, ani nad hofici kahan.

> PFi manipulaci s chemikaliemi ve zkumavkdach a nddobdach udrzujeme jejich usti odvracené
od sebe a od ostatnich.

> PFi praci se ziravinami a jinymi nebezpecnymi latkami si chranime oblicej a oi ochrannym
Stitem, ruce chranime gumovymi rukavicemi.

> Koncentrované kyseliny a zasady fedime tak, Ze kyselinu nebo zdsadu lijeme tenkym
proudem po tycince do vody za sou¢asného michani a chlazeni.

> Ziraviny, jedy, ani jiné latky se zdsadné nepipetuji Usty. Existuji rizné pipetovaci nastavce,
automatické pipety a jiné postupy, které tento zplisob bohaté nahrazuji.

> Zadnou chemikalii nezkou$ime chuti.

> Provadéni pokusnych praci ze soukromého zdjmu bez védomi a dohledu vedouciho cvic¢eni
je zakazano.

> Pfi praci s hoflavinami nesmi byt v blizkosti otevieny oheni. Pokud vypukne pozar, je kazdy

povinen pokusit se ho zdolat vlastnimi silami (improvizovanymi hasicimi prostfedky, hasicim
pfistrojem). Je nutné déale vypnout elektricky proud a pokusit se odstranit z okoli pozaru
hoflavé latky (zejména kapaliny). V pfipadé, Ze pozar nelze zvladnout, je kazdy povinen
vyhldsit pozarni poplach (volanim “Hofi“) a pfivolat hasice (telefonni ¢islo 150).

> Pti ponechani chemikalii do dalSich uloh je nezbytné na nadobu nalepit Stitek se jménem,
datem a ndzvem chemikalie.

> Pfed koncem laboratorniho cvi¢eni je nutné provést uklid.

> Tuhé odpady se odkladaji do uréenych nadob na laboratornich stolech a ke konci cviéeni se

vysypou do kose. Do dfezu se vylévaji jen kapaliny. Organické kapaliny vylévat do oznadenych
nadob. Sklenéné stfepy a plastovy odpad vytfidime do predem uréenych nadob.

> Pfed odchodem z laboratore je nutné umyt si ruce, uzavfit vodu, plyn a vypnout elektrické
spotrebice.

> Zak smi opustit laboratof aZ po kontrole dosazenych vysledk(l a stavu pracovniho stolu
vyucujicim.

> Vstupem do laboratore se kazdy Zak zavazuje, Ze je mu dobfe znam obsah laboratorniho

fadu a Ze jej bude dodrzovat.

Ukonceni vyuky v chemické laboratofi

> Chemicka laborator je pfi ukoncéeni vyuky uklizena, chemikalie, chemické sklo a pomucky
jsou rfadné uskladnény.

> Ucitel laborator uzamyka, kli¢ umisti na hacek vedle vstupnich dvefi.

> Vyucujici zodpovida za uzavieni oken, vypnuti pfivodu plynu a uzamceni vstupnich dvefi do

chemické laboratofre.

V Opavé dne 1. 9. 2023 Zpracovala: Mgr. Tereza Horakova, Ph.D.

Schvalil: Ing. Arnost Klein, feditel Skoly

17



M Masarykova stfedni Skola zemédélska a prirodovédn3,
Opava, prispévkova organizace

PROVOZNIi RAD JAZYKOVE UCEBNY (AN)J)

Uvod
> Vyuka v jazykové ucebné probihd podle rozvrhu hodin pod vedenim vyucujiciho.
> Praci organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi, poZzarnimi a

bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do jazykové ucebny

> Ucebna je v prlbéhu dne volné pfistupna, Zaci v klidu vyc¢kaji pfichodu ucitele.
> Do ucebny je povolen vstup pouze v domaci obuvi.

Umisténi klicu od jazykové uéebny

> 1x sborovna
> 1x rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Pred zahajenim prace Zaci zkontroluji stav pracovisté a pridélenych pomucek. Pfipadné
zavady ihned hlasi vyucujicimu.

> V ucebné je nutno dodrzovat bezpecnostni pfedpisy a zachdazet s pfistroji a pomulckami tak,
aby nedoslo k jejich poSkozeni nebo zniceni.

> Z4ci jsou povinni okam#Zité nahlasit jakoukoliv nefunkénost nebo poskozeni zatizeni, ke
kterému dojde v pribéhu vyuky. Zavadu se nepokousi odstranit sami.

> Bez povoleni vyucujiciho Zaci nesmi manipulovat s Zddnym zafizenim ucebny, Zzadné
pom(icky nesmi z u¢ebny vynaset.

> V ucebné je zakdzano:

e manipulovat s uzavéry topnych téles
e vychazet na proskleny balkon

Ukonceni vyuky v jazykové ucebné

> Po ukonceni vyucovaci hodiny Zaci za dohledu vyucujiciho uklidi pracovni pomucky a
pracovni misto, po posledni vyucovaci hodiné zvednou zidle.

> Sluzba je povinna smazat tabuli, zkontrolovat stav u¢ebny.

> Vyucuijici pfi odchodu zodpovida za uzavieni oken a uéebnu uzamyka.

> Zjisténé zavady v jazykové ucebné se nahldsi pracovnikovi, ktery za u¢ebnu zodpovida.

V Opaveé dne 1. 9. 2023
Zpracovala: Mgr. Veronika Zurkova

Schvalil: Ing. Arnost Klein
reditel Skoly
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PROVOZNi RAD JAZYKOVE UCEBNY (NEJ)

Uvod
> Vyuka v jazykové ucebné probihd podle rozvrhu hodin pod vedenim vyucujiciho.
> Praci organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi, poZzarnimi a

bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do jazykové ucebny

> Jazykova ucebna je v pribéhu dne uzamcend, Zaci vstupuji pouze v doprovodu
vyucujiciho.
> Do ucebny je povolen vstup jen v domaci obuvi.

Umisténi klicu od jazykové uéebny

> 1x sborovna
> 1x rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Pred zahajenim prace Zaci zkontroluji stav pracovisté a pridélenych pomucek. Pfipadné
zavady ihned hlasi vyucujicimu.

> V ucebné je nutno dodrzovat bezpecnostni predpisy a zachdazet s pfistroji a pomulckami tak,
aby nedoslo k jejich poSkozeni nebo zniceni.

> Z4ci jsou povinni okam#Zité nahlasit jakoukoliv nefunkénost nebo poskozeni zafizeni, ke
kterému dojde v pribéhu vyuky. Zavadu se nepokousi odstranit sami.

> Bez povoleni vyucujiciho Zaci nesmi manipulovat s Zddnym zafizenim ucebny, Zzadné
pomicky nesmi z u¢ebny vynaset.

> V ucebné je zakdzano manipulovat s uzavéry topnych téles

Ukonceni vyuky v jazykové ucebné

> Po ukonceni vyucovaci hodiny Zaci za dohledu vyucujiciho uklidi pracovni pomucky a
pracovni misto, po posledni vyucovaci hodiné zvednou zidle.

> Sluzba je povinna smazat tabuli, zkontrolovat stav u¢ebny, kterou opousti vidy posledni
spolu s vyucujicim.

> Vyucujici vypina po posledni vyuéovaci hodiné pocita¢ a dataprojektor, po kazdé vyucovaci

hodiné zodpovida za uzavfeni oken, zhasnuti svétel a uzamceni dvefi.

V Opaveé dne 1. 9. 2023
Zpracovala: Mgr. Veronika Zurkova

Schvalil: Ing. Arnost Klein
reditel Skoly
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B) PROVOZNi RAD PRO ODBORNY VYCVIK

Povinnosti Zakut pfi odborném vycviku

PwnNhpE

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zaci nastupuji na odborny vycvik véas a v Fadném stavu.

K prevlékani jsou Zak{im urceny prostory Saten s uzamykatelnou skfifikou.

Z4ci se Fidi provoznimi fady prostor na odborném vycviku.

Nové pfichozi Zaci a Zaci pfi ndstupu na odborny vycvik v novém skolnim roce jsou
proSkoleni uciteli odborného vycviku z bezpecnosti prace, pozarni ochrany, ekologie,
provoznimi predpisy svého pracovisté a obsluhou pouZivanych strojd, ndstrojli a zafizeni.
(dle osnovy Skoleni BOZP a PO)

Pokud jsou Z4ci zafazeni do kategorie praci, kterd podléha prohlidce zavodnim Iékarem je
nutné takto ucinit v co nejkratSsim mozném case po ndstupu na odborny vycvik.

Zak je povinen na odborném vycviku pouZivat osobni ochranné prostiedky, kterymi byl
Skolou vybaven.

Zak(im je zakazano prinaset na pracovisté cenné predméty a ostatni véci, které nejsou
uréeny pro vyuku. Pokud je to pfesto z organizacnich dlvodl nutné, predaji Zaci cenné véci
do uschovy tfidnimu uciteli nebo vyucujicimu. Tyto pfedméty je rovnéz zakdzano ponechdvat
ve skfinich na Satné.

Z3k je pFi odborném vycviku podfizen uciteli odborného vycviku nebo pfislusnému
instruktorovi.

Zaci absenci z pfedmétu odborny vycvik omlouvaji pFislusnému t¥idnimu uciteli, v pFipadé,
Ze je nutné zaka uvolnit v pribéhu vyuky, predlozi pisemnou omluvenku pfislusnému uditeli
odborného vycviku.

Béhem odborného vycviku je zak aktivni, samostatny, dodrzuje bezpecnostni predpisy a
predepsané technologické postupy, postupuje podle pokyn( ucitele odborného vycviku
nebo instruktora. Usiluje o co nejlepsi kvalitu provadéné prace.

Pfi praci vyuziva teoretické znalosti, dbd na spravné zachazeni se stroji, nastroji, naradim,
méfidly a riznymi pomuickami.

Zak je ohleduplny ke véem osobam piitomnym na pracovisti. Chova se a jedna tak, aby
neohrozil zdravi své, zdravi pfitomnych osob, jejich majetek i majetek skoly.

Zak dba na maximalni hospodarnost pfi pouZivani material(l a energii. Stara se o svéfené
stroje, nastroje, naradi a dalsi pomUcky. Veskera poskozeni a zavady hlasi uciteli odborného
vycviku. ZpUsobi-li Skodu UmysIné nebo svou nedbalosti, je povinen vzniklou Skodu nahradit.
Zjisti-li zavadu, kterd prfimo ohroZuje zdravi nebo Zivot, provede takova opatreni, aby se
riziko ohroZeni sniZilo a neprodlené nahlasi zavadu uditeli odborného vycviku nebo
instruktorovi.

V prabéhu odborného vycviku zak nesmi bez souhlasu ucitele odborného vycviku opustit
urcené pracovisté.

Zaci vyuZivaji pouze vyhrazené cesty, vchody a vychody. Zakiim je zakdzano vstupovat na
jind pracovisté.

Zak mGZe pracovat pouze na strojich, které mu byly uitelem odborného vycviku uréeny. Je
prisné zakdzano manipulovat s ostatnimi stroji a zafizenim bez védomi uditele, zvlasté pak s
jefaby a dopravnimi prostiedky. Zakdim je rovné? zakdzano provadét bez védomi utitele
opravy strojli a zafizeni, které presahuji ramec bézné obsluhy.

Zpusobi-li Zak sobé nebo spoluzakovi poranéni, popfipadé uraz, je povinen tuto skutecnost
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nahlasit uciteli odborného vycviku, ktery zajisti oSettfeni a evidenci. Obdobné Zak postupuje,
stane-li se svédkem poranéni nebo urazu.

Povinnosti Zaka je dodrZovat stanovenou pracovni dobu, uréené prestavky v praci a ¢asovy
pribéh dne podle pokyn( ucditele odborného vycviku. Na provoznich pracovistich se ¢asové
rozloZeni u¢ebniho dne pfizplisobuje mistnim podminkam a predpistim.

Po ukonceni vyuky na pracovisti jsou Zaci povinni provést fadny uklid pracovisté, naradi,
nastroju podle pokynu ucitele. Veskeré poskozeni a ztraty musi nahlasit uciteli odborného
vycviku.

Organizace ucebniho dne na OV

Organizace odborného vycviku se fidi Zdkonem 561/2004 Sb. o stfednich Skolach, Vyhlaskou ¢.
13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani a Zakonem 262/2006 Sh. Zakonik prace.

Dopoledni vyucovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdélavani za¢ina nejdfive v 7 hodin
a odpoledni vyu€ovani ve vyucovacim dni v denni formé vzdélavani konci nejpozdéji ve 20
hodin. Vyucovani je zahajeno nastupem radné ustrojenych zakd na ucebni den, ukonceno
nastupem zaka a zhodnocenim ucebniho dne.

V odlvodnénych pfipadech (pokud to vyZzaduje organizace plnéni témat) muze reditel Skoly
v denni formé vzdélavani urcit pocatek dopoledniho vyucovani zak( druhych a tretich
ro¢nikd od 6 hodin a konec odpoledniho vyucovani zakl tretich rocnik(i ve 22 hodin. Zména

organizace je projednana predem s V UOV a uvedena v tydennim planu dané ucebni skupiny.

Zpravidla po druhé hodiné odborného vycviku konaného ve $kole nebo ve skolském zafizeni
se zarazuje prestavka v délce 15 az 25 minut.

Pokud Zaci konaji odborny vycvik na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, maji
prestavky shodné s jejich zaméstnanci v souladu s ustanovenim zakoniku prace.

Délka prestavek se nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

Celkova délka ucebniho dne na odborném vycviku je 6 vyukovych hodin po 60 minutach.
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Pfiloha provozni fady prostor:

Uvod
>

>

PROVOZNi RAD GARAZE AUTOSKOLY

Cinnost v garazi organizuji a zabezpeduji u¢itelé v souladu se $kolnimi, hygienickymi,
pozarnimi a bezpecnostnimi predpisy.
Odpovédnost za garaz ma vedouci autoskoly — povéreny rfeditelem Skoly.

Vstup do garaze autoskoly

>

>
>

Vstup do garazZe je povolen vyucujicim ucitelim, zakam dle planu jizd a rozvrhu hodin a
ostatnim pracovnikim skoly s védomim vedouciho autoskoly.

Vyucujici ucitelé zodpovidaji za stav, vybaveni garazZe a vozidel, dodrZovani hygieny
bezpecnostnich zasad.

Vzniklé zavady na vybaveni gardze a vozidlech jsou povinni hlasit vedoucimu autoskoly a
zapsat do knihy zavad umisténé ve sborovné.

Pfed odchodem z garaze je vyucujici povinen zkontrolovat stav garaze, vypnuti veskerych
elektrickych zafizeni, zavieni oken, zhasnuti svétel a posledni vyucovaci hodinu uzamknout
a zakdédovat garaz.

Vyucujici jsou povinni seznamit zaky s pravidly bezpecénosti a ochrany zdravi.

PRISNY ZAKAZ STARTOVANI VOZIDLA V UZAVRENE GARAZI!!!!

Umisténi kli¢a od garaze

>
>
>

1x kabinet RMV
1x bezpeénostni skfirika v kabinetu RMV
1x uklizecka

Podminky provozu

vV V V V

vV VY

\4

Zaci nesmi vstupovat do garaie a zdriovat se v garaii bez védomi vyuéuijiciho.

Zakam je zakazano svévolné manipulovat s vybavenim garaze, naradim a vozidly v garazi.
Kazdé poskozeni vybaveni a zafizeni garaze a vozidel je tfeba neprodlené hlasit vyucujicimu.
Poskozeni, nebo zniceni jakéhokoliv zafizeni a vybaveni garaze a vozidel, bude zakim
predepsano k uhradé.

Kazdé poranéni vzniklé v garazi je nutné ihned hlasit vyucujicimu.

Pfi vzniku poZdaru odstrani Zaci hoflavé latky z dosahu ohné. Mensi poZar se pokusi uhasit
pomoci hasiciho pfistroje, vétsi nahlasi na sekretariatu skoly.

Pfed odchodem z garaze jsou Zaci povinni udélat poradek pozavirat okna a zhasnout svétla.

Zakam je zakdzano manipulovat s vozidly bez povoleni vyuéujiciho.
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PFi vstupu do garaze je Zak vyucujicim sezndmen s timto provoznim rfadem, bere jej na védomi a
zavazuje se k jeho dodrzovani.

Ukonceni vyuky na dilné

> Garaz je pfi ukonceni vyuky uklizena, material a naradi je fradné uskladnéno.

> Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti do kabinet RMV

> Zjisténé zavady v garazi se nahlasi prokazatelnym zplsobem vedoucimu autoskoly. (napft.
e-mailem)

> Vyucujici zodpovida za uzavieni oken, uzamceni dvefti a zakddovani garaze bezpecnostnim
zafizenim.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Kamil Ondrusak
vedouci autoskoly
Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNi RAD PRACOVISTE OV — NOVA HALA

Budova pracovisté pro OV slouZi k praktické a teoretické vyuce Zakua Skoly a vedeni odbornych

kurzl.

Vstup do budovy

>

YV V

V V VY

U

Vstup do budovy maji povolen zaméstnanci $koly a to v rdmci plnéni svych pracovnich
povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Vstup do budovy maji zaci, u kterych probiha vyuka v této budové.

Odemykani a vypnuti zabezpeCovaciho systému budovy zabezpecuje v 5,50 hodin
udrzbar nebo osoba povérena UOV ve stanoveném case (vyuka chovu zvifat).

Z4ci pfi vstupu do budovy vyuZivaji hlavniho vchodu.

Zak(im je umoZnén pfistup do $aten 7akd 15 minut pfed zahajenim vyuky.

Za odemykani Saten je zodpovédny urceny dozor z fad uciteld.

Vyuka na OV zacind zpravidla v 7,00 hodin nebo v 6,00 hodin pro vyuku chovu zvirat.

misténi klicd od budovy

YV V VY

x Uov
1x uklizecka
2x udrzbar

1x bezpecnostni schranka v budové skoly

Podminky provozu

VyuZzivani prostor je dano rozdélenim prostor dle jejich uréeni, obory a harmonogramem,
ktery se zpracovava dle momentalni potreby.

Za jednotlivé prostory zodpovidaji odpovédné osoby, kterym byly prostory pridéleny.

V ptipadé poskozeni, zni¢eni nebo zjisténi nedostatkl je informovan VUOV pisemné formou
emailu.

Za odstranovani zjisténych zavad je zodpovédny VUQOV a udrzbar.

Organizace ucebniho dne (prestavky ...) je umisténa na pfistupném misté v budové a z4ci i
ucitelé jsou s organizaci seznameni. Zaci odchdzi na obéd po ukonéeni OV.

Vyuzivani pfislusnych prostor se fidi vnitfnim provoznim radem pro dany prostor.

BOZP a PO je fesena smérnici Skoly a traumatologickym planem umisténym na viditelném a
pristupném misté.

Osoby pfitomné v budové dbaji na dodrzovani poradku v budové (ocisténi obuvi pred
vstupem do budovy, nakladani s odpadky, ochrana zafizeni...)

Za uklid na budové je zodpovédna uklizecka, ptipadné problémy fesi s VUOV.
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Ukonceni provozu

> Ukonceni provozu v budové se fidi dennim rozvrhem vyuky.

> Vyuka na OV konci zpravidla v 13,30 pro ro¢niky zacinajici v 7,00 hodin nebo ve 12,30 pro
ro¢niky zacinajici OV v 6,00 hodin.

> Za uzamceni vchodu a zapnuti zabezpecovaciho systému do budovy je zodpovédna
uklize¢ka v 15,30 hodin.

> V pripadé odpoledni vyuky, vyuky kurz(i mimo vyuc€ovani zodpovida za uzamceni budovy
ucitel, ktery opousti budovu jako posledni.

> Kontrolu uzamceni provadi skolnik pti vecerni obchizce.

Zabezpeceni objektu

> PFi ukonceni provozu v budové je nutnd kontrola spravného uzavieni oken, uzamceni vsech
dvefi, vypnuti elektrospotrebicl a osvétleni prostor. Za tuto kontrolu jsou odpovédné osoby,
kterym byly pfidéleny dané prostory.

> Pfi naruseni zabezpecovaciho zatizeni vlastni vinou bude ptipadna Uhrada poukazéna na

vrub vinika.

V Opavé dne 1. 1. 2023

Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluho$

Schvalil: Ing. Arnost Klein

feditel Skoly
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PROVOZNi RAD MONTAZNI DILNY

Uvod
> Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyu¢ovéni pod vedenim uciteld. Cinnost
v dilnach organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a

bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

> Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci pInéni svych pracovnich
povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v

Umisténi klicu od dilny

> 1x denni mistnost UOV
> 1x rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro dany
obor v mnoistvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, unosnost regdld a neomezujici
manipulacni prostory, unikové cesty.

> Natérovy materidl je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfi zajisténi fddného
vétrani, v pfipadé vhodného pocasi se natira venku.

> Lahve pro svarovani(kyslik, acetylén a CO,)jsou zajistény proti padu a zcizeni a jsou
skladovany ve skladu. (pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédna za prostor dilny)

> Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajistény proti neopravnénému zneuziti.

> Na pracovisti jsou k dispozici ndvody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho vyuzivani
se fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho kontroly.

> Pravidelnou kontrolu a Udrzbu strojd provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni

dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu kontrol.
> Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:
e Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potreby.
® Drevéné spalné materialy jsou pouzity jako palivo.
e Komundlni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.
e Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpeénych
odpad( v arealu skoly.
e Odpady z rostlinnych produktt jsou kompostovany.
Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pFitomnosti u¢itele, uéitel vykondava nad zaky dozor.
Zakam je zakazéno vzdalit se z pracoviité bez povoleni utitele.
Zaci v dobé prestavky opusti prostor dilny.
Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomuickami. Osoba povérena za provoz dilny je odpovédna za vybaveni
OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

YV V VYV
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Zaci dbaji ptikazl a pokyn( utitele.

Zaci nosi na pracovi$té pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahldsi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uditeli.

Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Zakim je zakdzana neopravnénd manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,
obrabécimi stroji bez pfimého pokynu ucitele.

VV VYV

Ukonceni vyuky na dilné

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, materidl a naradi je fadné uskladnéno.
Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV.
Zjisténé zavady na dilné se nahldsi prokazatelnym zptisobem VUOV ( napf. e-mailem).

>
>
>
> Vyucujici zodpovida za uzavreni oken a uzamceni dvefi na dilné.

V Opavé dne 1. 9. 2023
Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluhos

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD DILNY RUCNIHO OBRABENI

Uvod
> Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyu¢ovéni pod vedenim uciteld. Cinnost
v dilnach organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a

bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

> Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci Skoly a to v rdmci plnéni svych pracovnich
povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v s

Umisténi klicu od dilny

> 1x denni mistnost UOV
> 1x rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro dany
obor v mnoistvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, unosnost regdld a neomezujici
manipulacni prostory, unikové cesty.

> Natérovy materidl je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfi zajisténi fddného
vétrani, v pfipadé vhodného pocasi se natira venku.

> Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajiStény proti neoprdvnénému zneuziti.

> Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho vyuzivani
se fidi nafizenim feditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, v€etné jeho kontroly.

> Pravidelnou kontrolu a Udrzbu strojia provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni

dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu kontrol.
> Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:
e Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potieby.
® Drevéné spalné materialy jsou pouzity jako palivo.
e Komundlni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.
e Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpecénych
odpadi v aredlu skoly.
e Odpady z rostlinnych produktt jsou kompostovany.
Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pFitomnosti u¢itele, uéitel vykondava nad zaky dozor.
Zakam je zakazéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni ucitele.
Zaci v dobé prestavky opusti prostor dilny.
Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni

V VY VY

bezpecnostnimi pomlckami Osoba povérena za provoz dilny je odpovédna za vybaveni
OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

Zaci dbaji ptikaz( a pokyn( uditele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

YV V
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> Zaci nahlasi vedkeré Grazy vzniklé pfi praci uditeli.
> Zaci se chovaiji tak, aby neohrozovali sebe nebo ostatni 7aky.
> Zakim je zakdzana neopravnénd manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,

obrabécimi stroji bez pfimého pokynu ucitele.

Ukonceni vyuky na dilné

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, materidl a naradi je fadné uskladnéno.

Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV.

Zjisténé zavady na dilné se nahlasi prokazatelnym zptisobem VUOV (napt. e-mailem).
Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné.

VV VY

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluhos

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD PRACOVISTE FOLIOVNIKU SKOLY

Uvod

> Vyuka ve skleniku probiha podle harmonogramu vyuéovani pod vedenim uciteld a
instruktord. Cinnost ve skleniku a jeho pfilehlych prostorach organizuji a zabezpeéusji
ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpec¢nostnimi predpisy. Za
provoz, evidenci stavu zodpovida osoba povérena vedenim tohoto pracovisté.

Vstup na pracovisté

> Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢h od pracovisté

> 1x osoba povérend za provoz pracovisté
> 1x rezerva u udrzbare
> 1x hospodar skoly

Podminky provozu

> Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan materidl Skoly
charakteristicky pro dany obor.

> Pravidelnou kontrolu pracovisté provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni
dokumentace jednotlivych zafizeni. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu kontrol.

> Naradi musi byt zajisténo proti neopravnénému pouZziti.

> Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi natizenim teditele Skoly pro préci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

> Osoba odpovédna za pracovisté zapisuje denni stavy spotfebovanych energii.

> Na pracovisti je vedeno skladové hospodarstvi jmenovanym skladnikem skoly, se kterym
osoba odpovédna za provoz pracovisté spolupracuje.

> Materidl urceny k vyuce Zaku je skladovan dle povahy daného materialu a pfislusnych
predpisa.

> Na pracovisti jsou vedeny bezpecnostni listy u materialu, pokud to povaha materialu
vyzaduje.

> Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany.

> Zaci vstupuji na pracovisté pouze v piitomnosti ucitele, ucitel vykonava nad zaky dozor.

> Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni uditele.

> Prestdvka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

> Zaci se v dobé pFestavky pFesunou na uréené misto. Za fadny presun je zodpovédny

prislusny UOV.
Zaci musi dodrzovat bezpeénostni pfedpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni

\4
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bezpecnostnimi pomulckami. Osoba povérena za provoz dilny je odpovédna za vybaveni
OOP na dilné.

Zaci dbaji piikaz( a pokyn( ucitele.

Zaci nosi na pracovi$té pouze véci souvisejici s vyukou.

Z4ci nahlasi vedkeré Grazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaji tak, aby neohro?ovali sebe nebo ostatni zaky.

Zak(im je zakdzana neopravnénda manipulace s naradim, které nepfislusi k vyuce

YV VY VY

Ukonceni vyuky na pracovisti

> Pracovisté je pfi ukonceni vyuky uklizeno, material a naradi je fadné uskladnén.
> Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplsobem VUQOV (napf.e-mailem)
> Vyucujici zodpovida za poradek a bezpecnost na pracovisti

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD TESTACNI DILNY

Uvod
> Vyuka na dilné probiha podle harmonogramu vyu¢ovéni pod vedenim uciteld. Cinnost
v dilnach organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a

bezpecnostnimi predpisy.

Vstup do dilny

> Vstup do dilny maji povolen pouze zaméstnanci $koly a povéFfeni zaméstnanci Skolniho
statku Opava p.o. a to v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto
pracovni povinnosti vykonavaiji.

v

Umisténi klicu od dilny

> 1x denni mistnost UOV
> 1x rezerva u Udrzbare Skoly
> 1x vedouci mechanizace $S Opava p.o.

Podminky provozu

> Pro zabezpeceni vyuky je v dilné skladovan a zpracovan material charakteristicky pro dany
obor v mnozstvi nepresahujicim bezpecnostni predpisy, nosnost regalli a neomezujici
manipulacéni prostory, Unikové cesty.

Natérovy material je skladovan ve skladu a natéry se provadi na dilné pfti zajisténi radného
vétrani, v pfipadé vhodného pocasi se natira venku.

Lahve pro svarovani (kyslik, acetylen a COz)jsou zajiStény proti padu a zcizeni a jsou
skladovany ve skladu. (pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédnd za prostor dilny).

\4

Stroje a zvedaci mechanismy musi byt zajiStény proti neoprdvnénému zneuziti.

V V VY

Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi nafizenim reditele Skoly pro praci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.
> Pravidelnou kontrolu a Udrzbu strojd provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni
dokumentace k jednotlivym strojim. Evidenci kontrol zapisuje do seSitu kontrol.

> Odpady jsou skladovany a likvidovany podle druhu:

e Kovové v samostatném kontejneru s odvozem do kovosrotu dle potfeby.

® Drevéné spalné materialy jsou pouzity jako palivo.

e Komundlni odpad do kontejneru s pravidelnym odvozem.

e Ropné produkty a nebezpecny odpad jsou skladovany ve skladu nebezpeénych

odpad( v arealu skoly.

e Odpady z rostlinnych produktt jsou kompostovany.
Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti ucitele, ucitel vykondva nad zaky dozor.
Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni utitele.
Zaci v dobé prestavky opusti prostor dilny.
Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni

VV VY
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bezpecnostnimi pomlckami Osoba povérend za provoz dilny je odpovédna za vybaveni
OOP na dilné (bryle, chranice sluchu atd.)

Zaci dbaji ptikazl a pokyn( uditele.

Zaci nosi na pracovi$té pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pFi praci uditeli.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Z4ak(im je zakdzana neopravnéna manipulace se zvedacim zafizenim, svafecimi,
obrdbécimistroji bez pfimého pokynu uditele.

V VY VY

Ukonceni vyuky na dilné

Dilna je pfi ukonceni vyuky uklizena, materidl a naradi je radné uskladnéno.

Ucitel dilnu uzamyka, kli¢ umisti na denni mistnost UOV

Zjisténé zavady na dilné se nahlasi prokazatelnym zptisobem VUQV (napf. e-mailem)
Vyucujici zodpovida za uzavieni oken a uzamceni dvefi na dilné

V VYV Y

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluhos

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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o v

PROVOZNi RAD PRACOVISTE SKLENIKU SS

Uvod
> Vyuka ve skleniku probiha podle harmonogramu vyuéovani pod vedenim uciteld a
instruktord. Cinnost ve skleniku a jeho pfilehlych prostorach organizuji a zabezpeéusji

ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a bezpecnostnimi predpisy.

Vstup na pracovisté

> Vstup do sklenikd se Fidi vnitini smérnici SS Opava a maji jej povolen pouze zaméstnanci a
zaci Skoly, a to v ramci pInéni svych pracovnich povinnosti.

Podminky provozu

v

Pro zabezpeceni vyuky je ve skleniku skladovan a zpracovan material charakteristicky pro
dany obor.

Pravidelnou kontrolu provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni dokumentace.
Evidenci kontrol zapisuje do sesitu kontrol.

Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany.

Zaci vstupuiji na pracovi$té pouze v pritomnosti ucitele, ucitel vykonava nad zaky dozor.
Zaktim je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni ugitele.

Prestdvka je na pracovisti stanovena v ¢ase 9,00 — 9,30 hodin.

Z4aci se v dobé prestavky pfesunou do aredlu $koly uréenou cestou. Za fadny pfesun je
zodpovédny pfislusny UOV.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracoviété, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomuickami (ustrojenost).

vyvYyvyyvyy v

A\

Zaci dbaji ptikaz( a pokyn( uditele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi vedkeré Grazy vzniklé pfi praci uciteli.

Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Zakdm je zakdzéna neopravnénd manipulace s nafadim, které nepfislusi k vyuce.

YYVYVYVY

Ukonceni vyuky na pracovisti

> Pracovisté je pfi ukoncéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je radné uskladnéno.

> Zjisténé zavady se nahlasi VUOV a vedoucimu sklenik(l a zapisSi do seSitu zavad.

> Vyucujici zodpovida za poradek a bezpeénost na pracovisti.

V Opavé dne 1. 9. 2023 Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNIi RAD FLORISTICKE UCEBNY

Uvod

> Vyuka probiha podle harmonogramu vyucovéni pod vedenim uciteld a instruktor(. Cinnost
na ucebné organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a
bezpecnostnimi predpisy. Za provoz, evidenci stavu zodpovidd osoba povérend vedenim
tohoto pracovisté.

Vstup na pracovisté

> Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v ramci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢h od pracovisté

> 1x denni mistnost ucitel(
> 2Xx rezerva u udrzbare

Podminky provozu seznameni s provoznim fradem

> Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan material Skoly
charakteristicky pro dany obor a to pouze v mnoZstvi nezbytné nutném, splnujici veskeré
bezpecnostni predpisy, Unosnost regdlt, neomezujici Unikové a manipulacni cesty.

> Naradi musi byt zajisténo proti neopravnénému poufZiti (tavné pistole, nlizky, noze atd.)

> Na pracovisti jsou k dispozici navody k provozu zejména elektrickych zafizeni, jeho
vyuzivani se fidi natizenim teditele Skoly pro préci s elektrickym naradim, véetné jeho
kontroly.

> Pravidelnou kontrolu pracovisté provadi osoba zodpovédna za prostor, dle provozni
dokumentace jednotlivych zafizeni. Evidenci kontrol zapisuje do sesitu kontrol.

> Zdakaz ciziho materidlu

> Na pracovisti jsou vedeny bezpecnostni listy u materialu, pokud to povaha materialu
vyZaduje.

> Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a likvidovan

podle jeho povahy.

> Zaci vstupuji na pracovisté pouze v pfitomnosti ucitele, jsou sezndmeni s provoznim Fadem
ucebny, ucitel vykondva nad zaky dozor.

> Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni uditele.

> Prestdvka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

> Zaci se v dobé prestavky pfesunou na uréené misto. Za fadny presun je zodpovédny

> prislusny UOV.

> Zaci musi dodrzovat bezpeénostni pfedpisy v rdmci pracovisté, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami (ustrojenost).

> Zaci dbaji ptikaz( a pokyn( uditele.

> Z4ci nosi na pracoviété pouze véci souvisejici s vyukou.

> Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.
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> Zaci se chovaji tak, aby neohro?ovali sebe nebo ostatni zaky.
> Zak(im je zakdzana neopravnénd manipulace s naradim, které nepfislusi k vyuce

Ukonceni vyuky na pracovisti

Pracovisté je pfi ukonéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je fadné uskladnén.
Vyucujici je odpovédny za kontrolu a uzavieni oken na uc¢ebné.

Po ukonéeni vyuky je u¢ebna uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost UOV.

Zjisténé zavady na pracovisti se nahldsi prokazatelnym zplsobem VUQV (napf. e-mailem).

V VY VY

Vyucujici zodpovida za porddek a bezpecnost na pracovisti.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNi RAD STRESNi ZAHRADA

Uvod

> Vyuka probiha podle harmonogramu vyucovéni pod vedenim ucitelt a instruktor(. Cinnost
na ucebné organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se skolnimi, hygienickymi, poZarnimi a
bezpecnostnimi predpisy. Za provoz, evidenci stavu zodpovidd osoba povérend vedenim
tohoto pracovisté.

Vstup na pracovisté

> Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

Umisténi kli¢ti od pracovisté

> 1x denni mistnost uciteld
> 2Xx rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Z4aci vstupuji na pracovi$té pouze na ptikaz ucitele, jsou sezndmeni s provoznim fadem
stfesSni zahrady.

> Zak(im je na stfedni zahradé zakazano priblizovat se k okraji zahrady, hrozi nebezpeéi padu
ze strechy.

> Z4ci v dobé prestavky opusti prostor stfe$ni zahrady.

> Odpady z rostlinnych produktl jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a likvidovan
podle jeho povahy.

> Zakam je zakazéno vzdalit se z pracovisté bez povoleni uditele.

> Pfestavka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

> Zaci se v dobé pFestavky pFesunou na uréené misto. Za fadny presun je zodpovédny
prislusny UOV.

> Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracoviété, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomlckami (ustrojenost).

> Z4aci dbaji ptikazl a pokyn( utitele.

> Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

> Zaci nahlasi vedkeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

> Zaci se chovaji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

> Zakim je zakdzana neopravnénd manipulace s nafadim, které nepfislusi k vyuce.
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Ukonceni vyuky na pracovisti

Pracovisté je pfi ukonéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je fadné uskladnén.

Po ukonceni vyuky je stfeSni zahrada uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost UOV.
Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplsobem VUQOV (napf. e-mailem).
Vyucujici zodpovida za porddek a bezpecnost na pracovisti.

VV VY

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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z v

PROVOZNI RAD SATNY

Prostor je urcen k prevlékani a zajisténi zakladniho hygienického zazemi zak( v ramci
pfedmétu odborny vycvik.

Vstup do Saten

>

Vstup do Satny maji povolen pouze Zaci a zaméstnanci Skoly a to v ramci plnéni svych
studijnich a pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto povinnosti vykonavaiji.

v s

Umisténi klicu od dilny

>
>
>

1x denni mistnost UOV
1x rezerva u udrzbare
1x centralni kli¢ od skfinék je uloZzen u VUOV

Podminky provozu

YV V VY

YV V

\4

VVVYYVYYVYVY

Zaci prostor vyuZivaji k Gcelu, pro ktery je uréen ve stanovenych ¢asech.

V Case vyuky je prostor Saten uzamcen proti pfipadnému zneuziti.

Zak je opravnén uzivat sk¥ifiku jen v souladu s Géelem, jemusz slouzi.

Satni skiffiky umisténé v prostorach atny jsou uréeny pro prevlékani zak( v ramci
pfedmétu odborny vycvik.

Zakovi je pfidélen kli¢ od ptislugné skfiriky, za ktery po dobu studia odpovida.

Evidenci pfidélenych skfinék je povéren pfislusny ucitel VUOV.

Skrinky nejsou urceny k odkladani cennych véci (jako napt. penize, Sperky, notebooky,
mobilni telefony, fotoaparaty, pripadné dalsi spotiebni elektronika atd.). Tyto véci je
mozné do skfinék ukladat pouze na vlastni nebezpeci.

Do Satnich skfinék je zakdzano ukladat predméty, které je mohou znedistit nebo poskodit, a
predméty, které by obtéZovaly nebo ohrozovaly okoli, zejména hoflavé a jiné nebezpeéné
latky.

V pripadé ztraty, poskozeni klice ¢i technickych problém( uZivatel tuto skute¢nost nahldsi
uciteli.

PFi ztraté klice je zak povinen uhradit ¢astku za vyrobu nového klice.

Skola nezodpovida za volné odloZené véci.

Zaci na $atné musi dodrzovat ustanoveni $kolniho Fadu a obecné bezpeénostni predpisy.
Zaci dbaji piikaz( a pokyn( utitele, pfipadné jinych povéfenych zaméstnanca $koly.

Zaci se chovaiji tak, aby neohroZovali sebe nebo ostatni zaky.

Zaci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pii praci uditeli.

Provoz Satny je stanoven nasledovné:

>
>

15 minut po zahajeni vyuky je prostor uzavien.
Odemceni Satny béhem prestavky — ¢as je stanoven organizaci prestavek u jednotlivych
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ro¢nikd
> Uzamceni Satny po prestavce
> 15 minut pfed ukonéenim vyuky je prostor odemcen

Ukonceni provozu

> Satna je pfi ukonéeni provozu uklizena.

> Prostor Saten je pridélen osobé, ktera za dany prostor odpovid3, zjiSténé zavady v prostoru
nahlasi prokazatelnym zplsobem VUQV (napf. e-mailem)

> Uklize¢ka zodpovida za uzavieni oken.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Vlastimil Dluhos

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNi RAD SUSARNY KVETIN

Uvod
> Prostor je urcen k suseni, skladovani rostlin a materialu ur¢eného k vyuce Zak{. V prostoru
susarny kvétin je umistén sklad floristického materialu, za ktery odpovida uréeny skladnik.

Vstup na pracovisté

> Vstup na pracovisté maji povolen pouze zaméstnanci a Zaci Skoly a to v rdmci plnéni svych
pracovnich povinnosti, v dobé, ve které tyto pracovni povinnosti vykonavaji.

v

Umisténi kli¢h od pracovisté

> 1x denni mistnost ucitel(
> 2X rezerva u udrzbare

Podminky provozu

> Pro zabezpeceni vyuky je na pracovisti skladovan a zpracovan materidl Skoly
charakteristicky pro dany obor a to pouze v mnozstvi nezbytné nutném, splfujici veskeré
bezpecnostni predpisy, Unosnost regdll, neomezujici Unikové a manipulaéni cesty.

> Materidl vyrobeny vlastni ¢innosti je orientacné evidovan v sesitu pfijmua a vydeja.

> Zaci vstupuji na pracoviité pouze na pfikaz uéitele, jsou sezndmeni s provoznim fadem
susarny kvétin.

> Zaci v dobé prestavky opusti prostor susarny kvétin.

> Odpady z rostlinnych produktd jsou kompostovany, ostatni odpad je tfidén a likvidovan
podle jeho povahy.

> Zakam je zakazano vzdalit se z pracovisté bez povoleni uditele.

> Pfestavka je na pracovisti stanovena v organizaci OV na dany skolni rok.

> Zaci se v dobé prestavky pfesunou na uréené misto. Za radny presun je zodpovédny
pfislusny UOV.

Zaci musi dodrzovat bezpeénostni predpisy v rdmci pracoviété, véetné vybaveni
bezpecnostnimi pomuickami, dodrZovat ustrojenost.

Zaci dbaji piikaz( a pokyn( uditele.

Zaci nosi na pracovisté pouze véci souvisejici s vyukou.

Zaci nahlasi veskeré Urazy vzniklé pfi praci uciteli.

ci se chovaji tak, aby neohrozovali sebe nebo ostatni zaky.

kiim je zakdzdna neopravnéna manipulace s naradim, které nepfislusi k vyuce.

\4

V VYV VY
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Ukonceni vyuky na pracovisti

Pracovisté je pfi ukonéeni vyuky uklizeno, materidl a naradi je radné uskladnén.
Vyucujici je odpovédny za kontrolu a uzavieni oken na uc¢ebné.

Po ukonéeni vyuky je u¢ebna uzamcena, kli¢ je umistén na denni mistnost UOV.

Zjisténé zavady na pracovisti se nahlasi prokazatelnym zplsobem VUQOV (napf. e-mailem).
Vyucujici zodpovida za porddek a bezpecnost na pracovisti.

Vydej materidlu ze skladu: Cas, soupis.

VV VYV YV

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Dluhos Vlastimil

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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C) PROVOZNIi RAD TELOCVICEN

PROVOZNi RAD VELKE TELOCVICNY

Uvod

> Vyuka v télocviéné probiha podle harmonogramu vyuéovani pod vedenim uéitelG. Cinnost
v télocvi€né organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi, pozarnimi
a bezpecnostnimi predpisy.

> Odpoledni provoz télocviény probihd v souladu s uzavienymi smlouvami.

Vstup do télocvicny

> Vstup do télocvi¢ny pro Zaky je dle organizace ucitel( zodpovidajicich za pribéh vyucéovani,
vstup pro ostatni uZivatele je v souladu s dobou uvedenou na smlouvé.

Umisténi kli¢a od télocviény

> 1x ucitelé TV
> 1x uklizecka
> 1 x Skolnik

Podminky provozu

Jsou vypracovany na zakladé vyhlasky MSMT €. 48/2005 Sb., O zakladnim vzdélavani a nékterych
naleZitostech plnéni povinné skolni dochazky.

Rad télocviény je vyvésen na viditelném misté v télocviéné. Z4ci jsou s nim sezndmeni vidy v prvni
hodiné predmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucini zapis do tfidni knihy, dba o to, aby byli
dostatecné pouceni i Zaci, ktefi na prvni hodiné télesné vychovy chybéli.

Zajmové organizace, se seznami s provoznim rfadem pfti podpisu smlouvy o prondjmu.

> Zaci vstupuji do t&locviény a $atny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem vyuéujiciho
nebo cvicitele.
> Zaci, kteFi v hodiné TV necviéi (osvobozeni od TV nebo momentalni zdravotni indispozice) se

Fidi pokyny utitele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuji vyuéujiciho
na za¢atku hodiny nebo okamzité v priib&hu hodiny pfi jejich vzniku. Zakaim, ktefi si Zadaji o
¢astecné nebo uUplné osvobozeni od TV, zabezpedi zakonny zastupce lékarské vySetieni. O
osvobozeni od TV rozhodne feditel Skoly na zakladé doporuceni lékare. Do té doby se ucastni
vyuky v pIném rozsahu.

> Zaci cvidi v télocviéné v pfedepsaném cvic¢ebnim uboru.

> Zaci provadéji v t&locviéné jen ¢innosti uréené vyucéujicim. PFi nich dodriuji pfedné
stanovené postupy a zplsoby cvic¢eni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, ani
ostatnich pfitomnych osob.

> S télovychovnym naradim a zafizenim télocviény zachazeji Setrné, pokud zjisti zavadu, ktera
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by mohla ohrozit bezpecnost cvi¢eni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.
Pti cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, retizky a jiné predméty, které by mohly zpUsobit
Uraz. Ukladaji je na uréené misto podle pokynél vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit a pouzivat v
télocvi¢né zZvykacky a jidlo.
Kazdy uraz hlasi ihned Zaci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zavaznost poranéni. V pfipadé
vaznéjsiho Urazu postupuje vyucujici nasledujicim zplsobem:

» zabezpedi prvni pomoc zranéného,

* pfivola lékafskou pohotovostni sluzbu,

* informuje vedeni Skoly,

* spolu se sekretaridtem oznami rodicim telefonicky danou skute¢nost,

* provede zapis do knihy Urazu a vyplni zaznam o skolnim drazu.
Zakm neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocvi¢né.
Zaci udriuji pofadek v télocviéné, naradi vraceji stale na stejné misto.
Je pfisné zakazano koureni a jakakoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace
elektrického rozvodu a vodovodni sité.
Ucitelé a cvicitelé prekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocvi¢ny a narad'ovny,
zhasnuti svétel a uzavreni oken.
Z4ci si cenné véci berou s sebou do télocvi¢ny, kde je umisti na viditelné misto na lavicce.

Ukonceni provozu v télocvicné

>

>

Télocvicna je pfi ukonéeni vyuky uklizena, télocvicné naradi a pom(cky jsou fadné
uskladnény.

Vyucujici zodpovidaji za uzavieni oken, pfipadné zhasnuti svétel v télocvi¢né a v Satnach a
Cistotu a uzavreni vody ve sprchach k $atndm pfiléhajicim.

V Opaveé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Jiti Zapletal

Schvalil: Ing. Arnost Klein

feditel Skoly
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PROVOZNi RAD MALE TELOCVICNY A LEZECKE STENY

Uvod

> Vyuka v télocviéné probiha podle harmonogramu vyuéovani pod vedenim ugiteld. Cinnost
v télocvicné organizuji a zabezpecuji ucitelé v souladu se Skolnimi, hygienickymi, pozarnimi
a bezpecnostnimi predpisy.

> Odpoledni provoz télocvi¢ny probiha v souladu s uzavienymi smlouvami.

Vstup do télocvicny

> Vstup do télocvicny pro Zaky je dle organizace ucitelt zodpovidajicich za prabéh vyucovani,
vstup pro ostatni uZivatele je v souladu s dobou uvedenou na smlouvé.

v

Umisténi klicu od télocviény

> 1x uditelé TV
> 1x uklizecka
> 1 x Skolnik

Podminky provozu

Jsou vypracovdany na zakladé vyhlasky MSMT €. 48/2005 Sb., O zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky.

Rad té&locviény je vyvésen na viditelném misté v télocviéné. Z4ci jsou s nim sezndmeni vidy v prvni
hodiné predmétu ve Skolnim roce, vyucujici o tom ucini zapis do tfidni knihy, dba o to, aby byli
dostatecné pouceni i Zaci, ktefi na prvni hodiné télesné vychovy chybéli.

Zajmové organizace, se seznami s provoznim rfadem pfti podpisu smlouvy o prondjmu.

> Zaci vstupuji do t&locviény a $atny pro télesnou vychovu pouze pod dohledem vyuéujiciho
nebo cvicitele.

> Zaci, ktefi v hodiné TV necviéi (osvobozeni od TV nebo momentalni zdravotni indispozice) se
Fidi pokyny ucitele. Zaci s momentdalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuji vyuéujiciho
na za¢atku hodiny nebo okamZité v priibéhu hodiny pfi jejich vzniku. Zakaim, ktefi si Zadaji o
¢astecné nebo uUplné osvobozeni od TV, zabezpedi zakonny zastupce lékarské vySetieni. O
osvobozeni od TV rozhodne feditel Skoly na zakladé doporuceni lékare. Do té doby se ucastni
vyuky v pIném rozsahu.

> Zaci cvidi v télocviéné v pfedepsaném cvic¢ebnim uboru.

> Zaci provadéji v télocviéné jen ¢innosti uréené vyucéujicim. PFi nich dodrzuji predné
stanovené postupy a zplsoby cviceni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své, ani
ostatnich pritomnych osob.

> S télovychovnym naradim a zafizenim télocvicny zachdazeji Setrné, pokud zjisti zavadu, ktera
by mohla ohrozit bezpecnost cvi¢eni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.

> Pti cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, retizky a jiné predméty, které by mohly zpUsobit
Uraz. Ukladaji je na uréené misto podle pokynél vyucujiciho. Zaci nesmi nosit a pouzivat v
télocvicné zvykacky a jidlo.
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> Kazdy uraz hldsi ihned Z4ci vyucujicimu. Vyucujici posoudi zdvaznost poranéni. V ptipadé
vaznéjsiho Urazu postupuje vyucujici nasledujicim zplsobem:
» zabezpedi prvni pomoc zranéného,
» privola lékarskou pohotovostni sluzbu,
* informuje vedeni Skoly,
* spolu se sekretaridtem ozndmi rodi¢lim telefonicky danou skutecnost,
* provede zapis do knihy Urazu a vyplni zdznam o $kolnim urazu.

> Zak(im neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocvi¢né.

> Z4ci udrzuji pofadek v télocviéné, nafadi vraceji stale na stejné misto.

> Je pfisné zakdzano koureni a jakakoliv manipulace s ohném, zasahovani do instalace
elektrického rozvodu a vodovodni sité.

> Ucitelé a cvicCitelé prfekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocvicny a nafadovny,
zhasnuti svétel a uzavreni oken.

> Zaci nenechdvaji v $atné cenné véci, ty si berou s sebou do télocviény, kde je umisti na

viditelné misto na lavicce

> Provozni fad horolezecké stény, kterym se fidi také hodiny télesné vychovy, je umistén
v malé télocvicné na horolezecké sténé. (Dodal Atlas Opava — provozovatel a majitel
horolezecké stény).

Ukonceni provozu v télocvicné

> Télocvicna je pfi ukonéeni vyuky uklizena, télocvicné naradi a pom(cky jsou fadné
uskladnény.
> Vyucujici zodpovidaji za uzavieni oken, pfipadné zhasnuti svétel v télocvi¢né a v Satnach a

Cistotu a uzavreni vody ve sprchach k $atndm pfiléhajicim.

V Opaveé dne 1. 9. 2023

Zpracoval: Mgr. Jiti Zapletal

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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PROVOZNi RAD CVICNE HOROLEZECKE STENY

Lezecka sténa je urcena pouze pro vycvik nebo trénink lezeni.
(pfipadné pro vycvik lezeni v ramci hodin télesné vychovy)

l.U¢astnik tréninku: uéastnikem tréninku se rozumi osoba, ktera se v dobé provozu stény bud' pfimo
Ucastni vlastniho lezeni, i jiSténi, nebo se zdrZuje v prostoru stény
[I.Odborny dohled muzZe vykondvat osoba zmocnéna provozovatelem dle rozpisu sluzeb
Provozovatel Horolezecky klub ATLAS OPAVA, z.s. ICO 01510843
ll.Sprévce a odborny garant Lenka Jarnotova Z.L. vydany MZU v Opavé &.j. ZU/5392/99

Vsichni ucastnici tréninku lezou a pohybuiji se v blizkosti
stény na vlastni nebezpedi,
a to s ohledem na sv(j zdravotni stav!!!

(Neplati pro vycvik v ramci TV a pro vycvik horolezeckych krouzkli s odbornym instruktorem)
Kazdy ucastnik provozu je povinen se seznamit s Provoznim fadem lezecké stény a stvrdit svym
podpisem, Ze byl s fadem seznamen.

Lezeni na sténé je povoleno

1. ¢lenlim oddilu

2. osobam starsSim 15-ti let (ostatni verejnost) je povoleno |ézt samostatné, pokud maji
osvojeny zaklady techniky jisténi

3. osobdm mladsim 15-ti let pod dohledem dospélého, ktery ovlada techniky jisténi

4. ostatni pouze pod dohledem instruktora.

Détem mladsim 10-ti let, nezu¢astnujicim se lezeni je do prostoru pod sténou vstup zakazan.
Trénink na sténé mohou provadét pouze osoby, které uhradily vstupni poplatek v pfislusné vysi a
zaroven svym podpisem potvrdily seznameni s provoznim fadem a tim i povinnosti podfidit se
véem jeho ustanovenim. Lezci jsou povinni se fidit pokyny dohledu a dodrZovat tyto zasady
bezpecného lezeni.

- K lezeni pouzivat pouze schvalené horolezecké pomuicky, odpovidajici CSN, nebo
certifikdtem CE nebo UIAA, horolezecka lana a uvazek.

- Je nutno pouzit vhodnou obuyv, kterd nesmi poSkozovat povrch stény.

- Na sténé je povoleno lézt pouze s hornim jisténim

- Lezci jsou povinni se vZdy na lano navazat a to uzlem UIAA — osmi¢kovym uzlem

- Zakazuje se navazovat na lano pomoci karabiny.

- Zakazuje se pouziti slanovaci osmy k jisténi

- Lezec je povinen se pti lezeni vzdy jistit solo trénink je zakazan.

- Lezec nesmi pfi vystupu odboc it z linie své cesty.
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- Jistici je povinen vénovat se jiSténi po celou dobu vystupu i spousténi a povolovat a dobirat
lano tak, aby minimalizoval délku pfipadného padu.

- Osobdm, které pravé nelezou, nebo nejisti, je zakdazano zdrZzovat se v prostoru pod sténou.

- Upravovani cest neni bez védomi provozovatele dovoleno

- V pripadé zjisténi uvolnéného chytu , nebo jisticiho prostfedku je ucastnik povinen na tuto
skute¢nost upozornit.

- Kazdy ucastnik tréninku je povinen se chovat tak, aby neohrozoval ani neomezoval ostatni
Ucastniky a pfi Urazu poskytl prvni pomoc a neprodlené bud sam, nebo prostfednictvim
dozoru privolal Iékafe.

- Ke sténé je zakdzan vstup osobam pod vlivem alkoholu a drog

- Provozovatel a jim urceny zastupce je opravnén kdykoli vyloucit z tréninku osobu, ktera
porusuje Provozni fad a to bez vraceni vstupného.

- Tento provozni fdd ma provizorni charakter a provozovatel si vyhrazuje pravo dle potfeby
ménit jeho jednotliva ustanoveni.

- Provozni fad je zdvazny pro vSechny ucastniky lezeni.

V Opavé dne 1. 9. 2023

Zpracovala: Lenka Jarnotova
spravce a odborny garant
Z.L. vydany MZU v Opavé

¢.j. 2U/5392/99

Schvalil: Ing. Arnost Klein
feditel Skoly
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